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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL CONSEJO MUNICIPAL DE
DESARROLLO “COMUDE” DEL MUNICIPIO DE SANSARE, DEPARTAMENTO
DE EL PROGRESO.

CONVOCATORIA:

La convocatoria para las reuniones ordinarias y extraordinarias sera enviada por escrito,
con un minimo de 5 dias previo a su celebracion.

AGENDA A TRATAR.

La agenda a tratar en las reuniones de COMUDE debera desarrollarse de la siguiente
manera:

a) Apertura de la reunion por el Coordinador del COMUDE.

b) Bienvenida por el coordinador del COMUDE.

c¢) Presentacion y aprobacién de la agenda propuesta por el coordinador del COMUDE.
d) Seguimiento a los acuerdos de reuniones anteriores pendientes.

e) Desarrollo de los temas a tratar.

f) Puntos varios.

g) Lectura, aprobacion y firma del acta.

ARTICULO 12. ESTABLECIMIENTO DEL QUORUM. Se entender4 que existe
guérum para las reuniones del COMUDE, cuando estén presentes las dos terceras partes
de los miembros acreditados que los integran. En el caso de falta de quérum, las reuniones
se realizaran con los presentes, con iguales propdésitos, una hora después de la sefialada
en el mismo lugar y fecha, debiendo hacer constar en el acta esta situacion.

ARTICULO 15. VOTACIONES.

La Asamblea General del COMUDE sera la Unica responsable de obtener consensos, y en
caso contrario determinar cuando y cuales temas son sometidos a votacion y requieren de
mayoria calificada cuando no esté establecido en el presente reglamento. Para decidir
sobre cualquier tema o asunto puesto a discusion y donde no pueda establecerse el
consenso se procedera a votar respetando los preceptos siguientes:

a) En las sesiones, tienen voz y voto los miembros titulares acreditados y los suplentes
acreditados cuando los titulares no estén presentes en el Consejo, las votaciones pueden
ser publicas o secretas, segun lo establezca la asamblea. El voto podra razonarse en forma
verbal o escrita segun lo establezca el coordinador de acuerdo a laimportancia del resultado
de la votacion.



b) Los temas sometidos a votacién deberan contar, salvo a disposicién de lo contrario, con
la mayoria simple de votos de los miembros acreditados.

c) En caso de empate en la votacién, el coordinador tendra doble voto.

Articulo 16. Actas.

De las reuniones, acuerdos, decisiones y, en general, de los actos del Consejo Municipal
de Desarrollo, se dejara constancia escrita en hojas méviles o libro de actas debidamente
autorizado. Los asuntos discutidos, la totalidad de decisiones o recomendaciones
aceptadas con su respectiva votacién; se incorporaran como anexos los documentos,
reglamentos e informes que se presenten para ser discutidos o aprobados en las sesiones
ordinarias o extraordinarias. Cada una de las actas sera firmada por los miembros que
participan en la Asamblea del Consejo Municipal de Desarrollo. Las actas se encabezan
con un numero y expresaran el lugar, fecha y hora de la reunion, tipo de reunion, la lista de
los asistentes, la agenda, y hora de clausura. El libro de actas estara bajo control del
secretario del Consejo Municipal de Desarrollo.



